Zespot Szkdt Rolnicze Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Trzciance

Procedura postepowania podczas przeprowadzania egza-
minu maturalnego w trakcie pandemii Covid-19 oraz
szczegolowe rozwigzania techniczne zwigzane z egzaminem
maturalnym w czasie trwania pandemii koronawirusa
COVID-19

Procedura dotyczy zdajacych oraz inne osoby bioracych udzial w organizowaniu
i przeprowadzaniu egzaminu maturalnego.

1. Na egzamin moze przyjs¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik
szkoly), bez objawdéw chorobowych sugerujacych chorobe zakazng.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu egzaminu nie
moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w
warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach domo-
wych.

3. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjatkiem sytuacji,
kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sig.

4. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytacznie:

a) zdajacy

b) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespotdw nadzoru-
jacych, obserwatorzy, specjaliSci pracujacy ze zdajacymi, ktorym przyznano dostoso-
wanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przy-
gotowania 1 obstugi oraz obstugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery, sprz¢t medyczny).

¢) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfek-
cje, obshuge itp.

d) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwo$ci zrezygnowania
z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu,

e) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka konieczno$¢.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osob innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicéw/prawnych opiekunow uczniéw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgodg¢ na taki sposéb do-
stosowania warunkOw przeprowadzania egzaminu wydal dyrektor OKE, lub jezeli zdajacy
wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow.

5. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komoérkowych, maskotek.
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6. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw pismienniczych, linijki, cyr-
kla, kalkulatora zgodnie z komunikatem CKE dotyczacym przyboréw i pomocy dostepnych
podczas egzaminu.

7. Zdajacy nie mogg pozyczac przyborow od innych zdajacych.

8. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wiasng butelk¢ z wodg nie
wicksza niz 0,5 1. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze
przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materiatdw egzaminacyjnych

9. Na terenie szkoty nie ma mozliwos$ci zapewnienia positkoéw. Osoby przystepujace do wig-
cej niz jednego egzaminu w ciggu dnia beda mogly zje$¢ przyniesione przez siebie produkty
w przerwie mi¢dzy egzaminami w sali nr 10.

10. Osoby, ktore przystepuja do dwoch egzamindéw jednego dnia, moga w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkoly na rozpoczecie kolejnego egzaminu
danego dnia, sali nr 10.

Srodki bezpieczenstwa osobistego

1. Przed wejsciem do szkoty mierzona jest temperatura maturzystom i pracownikom szkoty
przez wyznaczonego pracownika szkotly. Jesli temperatura przekracza 37 stopni Celsjusza, to
osoba nie moze wej$¢ do budynku szkoly i po 20 minutach ma mierzong temperatur¢ ponow-
nie. Jesli temperatura si¢ utrzymuje - osoba w danym dniu nie jest wpuszczana do szkoty.

2. Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

3. Na teren szkoty moga wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno-
lub wielorazowa, materiatem, przytbica — w szczegolnosci w przypadku osob, ktore ze wzgle-
dow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzu-
je na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdaja-
cych.

4. Podczas wpuszczania uczniéw do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujacego mo-
ze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstgpu).

5. Zdajacy sa zobowigzani zakrywaé usta i nos do momentu zajgcia miejsca w sali egzamina-
cyjne;j.

6. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma obowiazek po-
nownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

a) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie
b) wychodzi do toalety
c) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;j.
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7. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujacego, obserwato-
rzy i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjaliSci z zakresu niepel-
nosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej
powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu,
siedzac albo stojac, przy zachowaniu niezbe¢dnego odstepu.

8. Zarowno zdajacy, jak i cztonkowie zespolu nadzorujacego moga — jezeli uznaja to za wia-
$ciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet w przypadku uczniow po zajeciu
miejsca przy stoliku lub w przypadku cztonkow zespotu nadzorujacego i innych oséb zaanga-
zowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali kiedy obserwuja przebieg egzaminu,
siedzac albo stojac.

9. Zdajacy, ktérzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczka, moga
nosi¢ przytbice albo, jezeli nie moga rowniez korzysta¢ z przyltbicy, przystapi¢ do egzaminu
w odregbnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zacho-
wany pomigdzy samymi zdajgcymi oraz zdajacymi i cztonkami zespolu nadzorujgcego, wy-
nosi 2 m.

10. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa za pomocg ma-
seczki, powinni — kiedy jest to konieczne —uzywac przylbicy, ktdra nie utrudnia oddychania.

11. W przypadku egzaminu maturalnego zdajacy nie mogg przebywac w sali egzaminacyjnej
podczas przerw miedzy poszczegolnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze
wzgledu na konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne
— znajdujacych sie¢ w nich sprzetow.

Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkow, pomieszczen
1. Przy wejsciu do szkoly wywieszone sg informacje:

a) dotyczace objawow zarazenia koronawirusem oraz sposoboéw zapobiegania zakazeniu,

b) zawierajace nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej,

c) zawierajgce adres oraz numer telefonu najblizszego oddzialu zakaznego,

d) zawierajgce numery telefonow do stuzb medycznych,

e) zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

2. Przy wejsciu do szkoly umieszczony jest ptyn do dezynfekcji ragk (Srodek na bazie alkoho-
lu, min. 60%) oraz informacja o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby
wchodzace na teren szkoty.

3. Ptyn do dezynfekcji ragk dostepny jest w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok ptynu umieszcza
si¢ informacj¢ na temat prawidtowej dezynfekcji rak.
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4. W przypadku egzaminu z jezyka polskiego, na ktérym dozwolone jest korzystanie przez
grupe zdajacych z np. jednego stownika obok materiatu, z ktérego moze korzysta¢ wigcej niz
jedna osoba, umieszczony zostaje dozownik z ptynem dezynfekcyjnym oraz informacja o
koniecznosci korzystania z niego przed skorzystaniem z danego materialu egzaminacyjnego.

5. Egzaminy s3 przeprowadzane w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, z zachowaniem
odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy zdajacymi i czlonkami zespotu
nadzorujacego.

6. Lawki w sali egzaminacyjnej ustawia si¢ w taki sposob, aby pomiedzy zdajacymi zacho-
wany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

7. Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku sg otwarte, tak aby zdajacy oraz
inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwiera¢. Wyjatek
stanowia:

a) egzamin maturalny z jezykow obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie
ze stuchu, podczas ktérych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD
b) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciaggow.

Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie moga by¢ otwarte, nalezy
zapewni¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

8. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wiecej
co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie
panuje zbyt duzy halas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.

9. Zdajacy bedzie mogt zostawic rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon, kluczyki itp.
przy gtéwnym wejsciu do szkoty. Telefon i inne rzeczy osobiste musza by¢ zapakowane w
foliowy woreczek najlepiej zasuwany, opisany imieniem i nazwiskiem. Na czas egzaminu

wszystkie rzeczy ztozone zostang zamkniete w sali nr 7, ktéra zostanie otworzona po egzami-
nie przez wyznaczonego pracownika.

10. Zapewnia si¢ dezynfekcje toalet.

11.W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wywieszone sg plakaty z zasadami prawidto-
wego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat prawidlowej dezynfekcji
rak.

12. Prace porzadkowe sa monitorowane codziennie, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzy-
mywania w czysto$ci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych:
porgczy, klamek, wiacznikow $wiatta, klawiatur, myszek, uchwytow, poreczy krzesel i po-
wierzchni plaskich.

13. Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac przed i po kazdym egza-
minie.
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14. Na terenie szkoty w sali nr 7A znajduje si¢ pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki
ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy),w ktéorym bedzie mozna odizolowaé osobge w przy-
padku stwierdzenia objawow chorobowych.

15. Na terenie szkoty w sali nr 10 znajduje si¢ pomieszczenie, wyposazone w ptyn dezynfeku-
jacy, w ktorym osoby przystepujace do dwdch egzamindéw jednego dnia beda mogly, przy
zachowaniu odpowiednich odstepow, zjes¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie
mi¢dzy egzaminami, albo poczeka¢ do rozpoczg¢cia popotudniowej sesji egzaminacyjne;.

Szczegélowe rozwiazania techniczne zwiazane z organizacja pracy zdajacych, ktorzy ze
wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa

1. Sytuacja, w ktorej dany zdajacy ze wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywacé ust i nosa, powinna
zosta¢ zgtoszona dyrektorowi szkoty nie p6zniej niz do 29 maja 2020 r.

2. Dyrektor szkoly niezwtocznie przekazuje informacje¢ o koniecznosci organizacji egzaminu w odrgb-
nej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej oraz postepuje zgodnie z in-
formacja o zglaszaniu do OKE dodatkowe;j sali egzaminacyjnej

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

1. Cztonkowie zespolow nadzorujgcych zobowigzani sg przejs¢ szkolenie z zasad dotycza-
cych bezpieczenstwa podczas egzaminu

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje czlonkéw zespolu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przyst¢puje
zdajacy chorujacy na alergi¢ albo inne schorzenie, ktérego objawami moga by¢ kaszel, katar
lub tzawienie, aby nie interpretowac takich objawéw w przypadku danego zdajacego jako
objawoOw ,,niepokojacych”.

3. Paczki z arkuszami nalezy odebra¢ od kuriera i1 otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu
paczek od kuriera mozna przetrze¢ je szmatka z ptynem dezynfekujacym.

4. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego w regkawiczkach odbierajg arkusze od przewodniczace-
go zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajacym réwniez przez osoby, ktore
maja zatozone r¢kawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

5. Przed rozpoczgciem egzaminu nalezy poinformowac zdajacych o obowigzujacych zasadach
bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

a) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajgcymi

b) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycie-
lem, wyjscia do toalety lub wyj$cia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z ar-
kuszem egzaminacyjnym
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c) niedotykania dlonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa 1 oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgie-
tym tokciem lub chusteczka

d) o braku mozliwosci opuszczenia sali w ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzami-
nu (nawet jezeli zdajacy skonczyt prace z arkuszem egzaminacyjnym)

e) konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczo-
nym egzaminie.

6. Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkota oraz przed salg egzaminacyjna
przed rozpoczgciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu. Poinstruowaé zdajacych, aby wra-
zeniami po egzaminie dzielili si¢ miedzy sobg z wykorzystaniem medidw spoteczno$ciowych,
komunikatorow, telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyjnego
lub u zdajacego

1. Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego informuje o tym
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajacego lub
innej osoby przejawiajacej objawy choroby w wyznaczonej sali tzw. sali izolacji — sala nr 7A.

2. W przypadku wystgpienia konieczno$ci odizolowania zdajacego, PZE niezwtocznie powia-
damia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o zaistnialej sytuacji w celu pilnego odebrania
go ze szkoty oraz informuje wtasciwg powiatowg stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajacego — takze pogotowie ratunkowe.

3. W przypadku wystapienia konieczno$ci odizolowania cztonka zespotu nadzorujacego prze-
jawiajacego objawy choroby, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie powia-
damia o tym fakcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposob po-
stepowania.

4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego — tak szybko, jak jest to mozliwe —zapewnia
zastepstwo za cztonka zespotu, ktory nie moze bra¢ udziatu w przeprowadzaniu danego eg-
zaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgod¢ na zakonczenie prze-
prowadzania egzaminu w niepelnym sktadzie zespotu nadzorujacego, jezeli nie stanowi to
zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzor nad praca
zdajacych.

5. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego niezwlocznie powinien powiadomi¢ wtasciwag
miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji
1 polecen.

6. Informacje o wystapieniu opisanej sytuacji odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzami-
nu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

7. W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu nadzoru-
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jacego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajacej objawy
choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego moze podja¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszyst-
kich zdajacych, ktérzy przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny
sytuacji bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbe¢dne.

8. Obszar, w ktorym poruszal si¢ pracownik, badz zdajacy wymagajacy od izolowania, nalezy
podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz zdezynfeko-
waé powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty). Nalezy stosowaé si¢ do zalecen

panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodat-
kowe procedury, biorgc pod uwage zaistnialy przypadek.

9. Ustala si¢ list¢ 0sob przebywajacych w tym samym czasie w czg$ci/czgsciach szkoty,
w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i zalecenie stosowania si¢ do wytycz-
nych GIS odnoszacych si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazona.

10. Zawsze w przypadku watpliwos$ci nalezy si¢ zwroci¢ do SANEPiD-u w celu konsultacji
lub uzyskania porady.

Dyrektor szkoty

mgr inz. Izabela Kalek

Trzcianka, 27.05.2020

Maturzysci przynoszg ze sobg podpisane oswiadczenie, kto-
re jest przestane do kazdego zdajgcego poprzez librusa lub w
przypadku absolwentow — email.



